Zarzadzenie Nr 0050.19.2018
Waéjta Gminy Besko
z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

w sprawie wytycznych do zaktadowych planéw kont niezbednych do

sporzadzenia informacji dodatkowej

Na podstawie art. 30 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. 2017 r. poz. 1875 ze zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 20 ust. 1
pkt 4 lit. a rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911)

zarzadzam, co nastepuje.
g1

Wprowadzam wytyczne do zaktadowych planéw kont niezbednych do sporzadzania
informacji dodatkowej dla podlegtych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw

budzetowych, zwane dalej wytycznymi, stanowigce zalacznik do zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie powierzam kierownikom podlegtych jednostek budzetowych i samorzadowych

zaktadow budzetowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia wydania.




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 0050.19.2018
z dnia 28.09.2018

Wytyczne do zakltadowych planéw kont

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1

Ilekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

14

rozporzgdzeniu w sprawie zasad rachunkowosci - nalezy przez to rozumieé
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

jednostce - nalezy przez to rozumiec jednostki budzetowe i samorzadowe zaktady
budzetowe;

kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgca jednostkg
budzetowa lub samorzadowym zaktadem budzetowym;

ZPK - nalezy przez to rozumiec zakladowy plan kont stosowany w jednostce
budzetowej lub samorzadowym zaktadzie budzetowym, stanowigcy wykaz kont
ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej;

informacji dodatkowej — nalezy przez to rozumie¢ czesc¢ sprawozdania finansowego,
ktéra zawiera informacje ustalone w zataczniku Nr 12 do rozporzadzenia w sprawie
zasad rachunkowosci.

Rozdziat 2

Szczegotowe wytyczne

§2

Zobowigzuje sig kierownikow jednostek do uzupetnienia ZPK o konta analityczne niezbedne
do prezentacji danych w informacji dodatkowej.

§3

ZPK powinien zawierac nastepujgce konta analityczne o charakterze bilansowym:

1.

dla srodkéw trwatych podziat na grupy rodzajowe $rodkéw  trwatych
z uwzglednieniem stanu poczatkowego z dalszym podziatem na zmiany stanu
w ciggu roku obrotowego z tytutu zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym



podziatem na przyczyny ich powstania z nastepujacych tytutéw: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego, ktére umozliwig
prezentacje danych w ponizszej tabeli:

Stan Zwiekszenia Zmniejszenia Stan
na - - a
Lp. | Specyfikacja | pocza REEQHMNE prEstare na
talc | aktializ | szczeni _ aktualiz ) szczeni koniec
: nabycie e inne . rozchod e Inne roku
roku acia wewnet acld wewnet
rzne rzne
1. | Srodki trwate
1.1 | Grunty
Grunty
stanowiagce
wiasnosc
jednostki
samorzadu
terytorialnego
przekazane
w uzytkowanie
1.1. | wieczyste innym
1 | podmiotom
Budynki, lokale
i obiekty
inzynierii
ladowe]
1.2 | i wodnej
Urzadzenia
techniczne
1.3 |i maszyny -
Srodki
1.4 | transportu i
Inne s$rodki
1.5 | trwale
SUMA
2. dla wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem na zmiany stanu w ciggu roku
obrotowego z tytutu zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym podziatem na
przyczyny ich powstania z nastepujgcych tytutow: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego, ktére umozliwig prezentacje danych w
ponizszej tabeli:
Stan Zwiekszenia Zmniejszenia Stan
na - . na
Lp | Specyfikacja | pocza pg;i‘;';:? psrzi‘;zr:? koni
tek aktualiz 5 . aktualiz . ec
5 nabycie e inne : rozchod e Inne
roku aca wewnet acja wewnet roku
rzne rzne
Wartosci
1. | niematerialne
i prawne
SUMA

3. dla umorzenia srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem
na zmiany stanu w ciggu roku obrotowego z tytutu zwigkszenia i zmniejszenia stanu
oraz z dalszym podziatem na przyczyny ich powstania z nastepujacych tytutdw:



aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego, ktére

umozliwig prezentacje danych w ponizszej tabeli:

Lp.

Specyfikacja
umorzenia

Stan

Zwiekszenia

Zmniejszenia

na
poczag
tek
roku

aktualiz
acja

przemie
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nie za e
okres | wewnet

rzne

inne

aktualiz
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przemie
szczeni
rozchod e
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Umorzenie
srodkow
trwatych

Lol

Umorzenie
gruntow

1.2.

Umorzenie
budynkow,
lokali i obiektow
inzynierii
ladowej

i wodnej

1.3,

Umorzenie
urzadzen
technicznych
i maszyn

1.4.

Umorzenie
sSrodkow
transportu

Umorzenie
innych srodkow
trwatych

Umorzenie
wartosci
niematerialnych
i prawnych

SUMA

4. dla

srodkow

trwatych

Z przeznaczeniem dla:

a) gruntow uzytkowanych wieczyscie,

b) gruntow stanowiacych wiasnos¢ IST, przekazanych w uzytkowane wieczyste
innym podmiotom;

5. dla odpisow aktualizujacych:
a) wartosc dtugoterminowych aktywéw trwatych odrebnie dla diugoterminowych

aktywow

niefinansowych oraz

bedgcych

gruntami

nalezy

dtugoterminowych

aktywow

wyodrebnic

konta

finansowych

z uwzglednieniem wartosci odpiséw aktualizujgcych dokonanych w trakcie roku
obrotowego, ktore umozliwig prezentacje danych w ponizszej tabeli:

[ Wartosc¢ odpisow
Wartose P
Lp. Specyfikacja prezentowana w o
. . : trakcie roku
bilansie w zti gr -
obrotowego w zt i
gr
1. Dtugoterminowe aktywa niefinansowe
2. Dtugoterminowe aktywa finansowe
SUMA




b) wartos¢ naleznosci z podziatem wedtug pozycji bilansowych, w tym dla
naleznosci finansowych, z dalszym podziatem na przyczyny zmian z tytutu
zwigkszenia wartosci odpisu, zmniejszenia wartosci odpisu w zwigzku z jego
wykorzystaniem, a takze rozwigzania, ktére umozliwig prezentacje
wystepujacych pozycji w ponizszej tabeli (dane w zt i gr):

Odpisy aktualizujace Stan Zwiekszenia Stan
Lp. naleznosci wedtug na poczatek w roku Wykorzystanie Rozwigzanie na koniec
pozycji roku obrotowym roku
L. Naleznosci JB i SZB
I.1. Naleznosci
dtugoterminowe
[.2.  Naleznosci
krotkoterminowe,
z tego:
1.2.1. naleznosci z tytutu
dostaw i ustug
[.2.2. naleznosci od
budzetow
[.2.3 naleznosci z tytutu
ubezpieczen
spotecznych i innych
Swiadczen
[.2.4 pozostate naleznosci
II. Naleznosci finansowe
C) wartosc zapasow z podziatem na pozycje bilansowe, z dalszym podziatem na
przyczyny zmian 2z tytutu utworzenia nowych odpisow aktualizujgcych,
zwigkszenia wartosci, zmniejszenia wartosci, w tym z tytutu wykorzystania
odpisu lub ustania przyczyny przejsciowej utraty wartosci, ktére umozliwig
prezentacje danych w ponizszej tabeli (dane w zt i gr):
Odpisy aktualizujace Stan Zwiekszenia Stan
Lp. zapasy wedlug na poczatek w roku Wykorzystanie Rozwigzanie na koniec
pozycji bilansowych roku obrotowym roku
L. Zapasy
1. Materiaty
6. dla rezerw z podziatem wedtug celu ich utworzenia, z dalszym podziatem na
przyczyny zwigkszenia w trakcie roku obrotowego, zmniejszenia wartosci z tytutu
wykorzystania oraz rozwigzania, ktére umozliwig prezentacje w ponizszej tabeli
(dane w zt i gr):
- an na Zwiekszenia
Lp. Rezerwy wed*uQ_ celu ich psotczqt':"ek V\?roku Wykorzystanie | Rozwigzanie skt::igca
utworzenia roku obrotowym roku

Rezerwy na zobowigzania, z

tego:

L.1. | na sprawy sadowe

1.2, | na koszty likwidacji szkéd
ubezpieczeniowych

[ 3. | na koszty likwidacji szkod

srodowisku naturalnemu




1.4. | na kary

1.5 |Inne

SUMA

dla zobowigzan diugoterminowych z podziatem wedtug pozycji bilansu, z dalszym
podziatem umozliwiajagcym wiekowanie zobowigzan w nastepujgcych przedziatach:
powyzej roku do 3 lat, powyzej 3 lat do 5 lat, powyzej 5 lat, ktore umozliwig

prezentacje danych w ponizszej tabeli:

Specyfikacja Wartosé z tego:
Lp. zobownqgan_ wedtug wylfazar'!a w powyzej powyzej 3 powyzej 5
pozycji bilansu bilansie | oKy do 31at | latdo 5 lat lat
8. dla rozliczen miedzyokresowych:

a) czynnych z podziatem na poszczegdlne tytuty, w tym kwoty czynnych rozliczen
migdzyokresowych  kosztéw  stanowigcych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniami zaptaty za nie,
ktore umozliwig prezentacje danych w ponizszej tabeli:

Specyfikacja rozliczen miedzyokresowych ;

Lp: czynnych wedtug tytutow Kwaota wizti gr

1. Ubezpieczenia majatkowe

s Ubezpieczenia osobowe

3. Prenumerata

4 Réznica miedzy wartoscig otrzymanych finansowych

' sktadnikow aktywow a zobowigzaniami zaptaty za nie

5. Inne
SUMA

b) biernych z podziatem na poszczegolne tytuty, ktore umozliwia prezentacje
danych w ponizszej tabeli:

Specyfikacja rozliczen miedzyokresowych .
K biernych wedtug tytutow Kwata:wezk i gr
1
2
3.
Suma

9. dla wyptaconych srodkdéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze, ktére umozliwig

prezentacje danych w ponizszej tabeli:




Kwota wyptaconych swiadczen pracowniczych

Wyszczegolnienie wzligr

a) odprawy emerytalne i rentowe

b) nagrody jubileuszowe

c) swiadczenia urlopowe

d) inne

SUMA

10.dla  kosztéw srodkow trwatych w budowie z podziatem umozliwiajacym
wyodrebnienie kosztow powstatych w trakcie roku obrotowego z tytutu odsetek i
réznic kursowych, ktére umozliwiq prezentacje danych w ponizszej tabeli (dane w

ztigr):
Koszt srodkow w tym:
trwatych w
Lp. Specyfikacja budowie w koszt réznic
Cia—gu roku koszt Odsetek kursowvch
obrotowego

zadan kontynuowanych
z lat poprzednich i

1. zakoriczonych w danym
roku obrotowym
zadan kontynuowanych
5 z lat poprzednich, ale

jeszcze niezakonczonych
w danym roku obrotowym

Zadan rozpoczetych i
3. zakonczonych w danym
roku obrotowym

Zadan rozpoczetych w
danym roku obrotowym,
ale jeszcze
niezakonczonych

SUMA

11.dla pozostatych kosztow operacyjnych z podziatem umozliwiajgcym wyodrebnienie
wartosci kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie;
12.dla  pozostatych przychodéw operacyjnych z podziatem umozliwiajacym
wyodrebnienie wartosci przychodéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie,
§4

Ponadto ZPK powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji dla:

1) wartosci srodkow trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na
podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu,
ktore umozliwig prezentacje w ponizszej tabeli:

Specyfikacja srodkéw trwatych

nieamortyzowanych lub nieumarzanych Wartosc weli gr

Lp.

T Srodki trwate uzywane na podstawie umow najmu




2. Srodki trwate uzywane na podstawie umoéw

Srodki trwate uzywane na podstawie innych
3. w tym

umow leasingu

umow,

SUMA

2) ilosciowo-wartosciowej dla papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
innych papieréw wartosciowych, ktére umozliwig prezentacje danych w ponizszej

tabeli:
. Stan na dzien bilansowy
Papiery wartosciowe
liczba wartosc w zt i gr
Akcje
Udziaty
Dtuzne papiery wartosciowe
Inne papiery wartosciowe

3) zobowigzan warunkowych, w tym z podziatem na udzielone przez jednostke
gwarancje i poreczenia, takze wekslowe niewykazane w bilansie, z dalszym
podziatem umozliwiajgcym wskazanie zobowigzan warunkowych zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen, ktére umozliwig
prezentacje danych w ponizszej tabeli (dane w zt i gr):

Zobowiazania warunkowe | Snnakeniee oku | wtm sabespiecione
1. Gwarancje

2 Poreczenia
2.1.  |w tym poreczenia wekslowe

3 Roszczenia sporne

4. Zawarte, ale jeszcze niewykonane

umowy

34 Inna specyfikacja:
9.1

5.2,

4) otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.

Rozdziat 3

Przekazywanie danych dotyczacych wylaczen wzajemnych rozliczen w zakresie informacji

prezentowanych w informacji dodatkowej

§5

Wytaczenia wzajemnych rozliczen w zakresie informacji prezentowanych w informacji
dodatkowej nalezy uzgodni¢ i potwierdzi¢ pomiedzy jednostkami, ktérych wylaczenie

dotyczy.




§6
Kopige potwierdzonych wytaczen wzajemnych rozliczen nalezy dotaczy¢ do sporzadzonego
sprawozdania finansowego, ktére nalezy przekazac w terminie zgodnym z rozporzadzeniem

w sprawie zasad rachunkowosci.

Rozdziat 4
Postanowienia koncowe
§7

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek do zastosowania zaktualizowanych ZPK od
1 stycznia 2018 r.

Marilisz Bataban



